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1. Landasan Kurikulum
1.1 Landasan Filosofis

Landasan filosofis pengembangan dan pelaksanaan kurikulum Program Studi
Ilmu Administrasi Niaga mengacu pada falsafah perenialisme yang berarti Program
Studi lImu Administrasi Niaga merupakan kurikulum yang harus dipelajari atau yang
berfokus pada subject atau mata kuliah yang sulit dipahami oleh mahasiswa dan
memiliki intelegensi yang tinggi untuk dapat mengembangkan kemampuan para
mahasiswa seperti metode penelitian, sistem informasi manajemen, komunikasi
bisnis, analisis bisnis, perilaku organisasi bisnis, ekonomi moneter, kebijakan dan
strategi bisnis, perdagangan internasional, dan ekonomi manajerial.

Administrasi Niaga, merupakan bagian dari Administrasi. Administrasi tidak
sekaligus menjelma menjadi sains, tetapi didahului oleh perkembangan dalam bentuk
seni (art). Sebenarnya sejak timbulnya peradaban manusia, administrasi telah
dipraktikkan karena sejak itu telah terpenuhi unsur-unsur administrasi yang meliputi
adanya dua orang manusia atau lebih, tujuan yang hendak dicapai, kerja sama dan
pembagian tugas, peralatan, unsur waktu dan tempat. Sejak itulah, manusia secara
praktis telah beradministrasi dan bermanajemen sekalipun dalam bentuk yang amat
bersahaja.

Perkembangan yang makin pesat dari administrasi ialah dengan timbulnya
Revolusi Industri pertama di Inggris, berupa penemuan mesin uap oleh James Watt,
yang ternyata mempunyai akibat luas dalam bidang administrasi dan manajemen.
Sesuai dengan sifat ilmu yang universal, ilmu administrasi tidak hanya berkembang di
negeri asalnya, melainkan juga di seluruh penjuru dunia, termasuk di Indonesia karena
ilmu ini sangat dibutuhkan. Di Indonesia, perkembangan ilmu administrasi ditentukan
oleh adanya kebutuhan organisasi dalam semua lapisan dan tingkat kegiatan, baik yang
menyangkut pemerintahan maupun yang menyangkut dunia usaha.

Mahasiswa Program Studi Ilmu Administrasi Niaga pada Sekolah Tinggi limu
Administrasi (STIA) Lancang Kuning Dumai harus mampu menumbuh kembangkan

intelektualitasnya menjadi pelajar yang kultural dan memahami administrasi niaga
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sebagai seni dan ilmu pengetahuan. Dalam hal ini mahasiswa juga diharapkan mampu
mengikuti proses pembelajaran secara teoritis dan praktis dengan menggunakan
metode pembelajaran berbasis pemecahan kasus (Case Method) dan pembelajaran
berbasis project (Team Based Project).

Metode pembelajaran ini memberikan pengalaman langsung kepada mahasiswa
untuk belajar berdasarkan kasus terbaru dimasyarakat serta lingkungan bisnis dan
menumbuhkan jiwa kerjasama tim di dalam diri mahasiswa. Pembelajaran berbasis
kasus dan project ini menjadikan mahasiswa siap dan mampu nantinya untuk berperan
ditengah masyarakat sebagai agen of change dan agen of problem solving dengan
menerapkan ilmu yang mereka peroleh selama perkuliahan serta mampu dan siap
menhadapi dunia kerja.

Hal ini berkaitan dengan aliran esensialisme kurikulum Program Studi
Administrasi Niaga yang harus mampu dipelajari dan dikuasai berdasarkan aliran
idealisme dan realisme, yang bertujuan agar mahasiswa mampu menjadi lulusan yang
berguna sesuai dengan ilmu yang telah diperoleh selama perkuliahan.

Falsafah progresivisme didasarkan oleh aliran pragmatisme dalam pendidikan.
Adapun tujuan dari aliran ini adalah menjadikan mahasiswa menguasai ilmu yang
diperoleh selama perkuliahan dengan menggunakan metode yang mereka inginkan
dengan metode pembelajaran berbasis praktek yang berfokus pada penerapan ilmu
yang dipelajari pada kurikulum. Mahasiswa diharapkan mampu mengimplementasikan
ilmu sesuai dengan keahliannya, seperti merumuskan, mengimplementasikan,

monitoring, evaluasi kebijakan bisnis dan kebijakan SDM.

1.2 Landasan Sosiologis

Penyelenggaraan pendidikan pada Program Studi llImu Administrasi Niaga pada
Sekolah Tinggi llmu Administrasi (STIA) Lancang Kuning Dumai merupakan subsistem
dari penyelenggaraan pendidikan tinggi di Sekolah Tinggi IImu Administrasi.
Berlandaskan UU Yayasan Pendidikan Lancang Kuning (YPLK) Laksamana Raja Di Laut

Dumai yang mengacu pada Nomor 28 Tahun 2004, Yayasan mendirikan perguruan
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tinggi yang diberi nama Sekolah Tinggi Ilmu Administrasi (STIA) Lancang Kuning Dumai
yang memiliki dua program studi, yakni Program Studi llmu Administrasi Negara dan
Program Studi Ilmu Administrasi Niaga sebagai alternatif untuk pemecahan masalah
tuntutan kebutuhan tenaga kerja, dan diharapkan dapat menjadi solusi dalam rangka
peningkatan dan pengembangan sumberdaya manusia yang dibutuhkan di Kota
Dumai. Hal ini tentunya dilakukan dengan tujuan untuk mewujudkan tantangan akan
kebutuhan sumberdaya manusia yang berpendidikan tinggi sesuai dengan kebutuhan
tenaga kerja di Kota Dumai.

Realisasi dari pemikiran Yayasan Pendidikan Lancang Kuning Laksamana Raja Di
Laut Dumai mengeluarkan Surat Keputusan No.123/SK/YPLK/IV/1998 tanggal 17 April
1998, tentang Pendirian Sekolah Tinggi Ilmu Administrasi (STIA) Lancang Kuning
Dumai. Untuk merealisasikan keinginan tersebut, dibentuk Tim Kecil yang bertugas
melakukan Studi Kelayakan dan Rencana Induk Pengembangan Perguruan Tinggi di
Kota Dumai yang nantinya dari hasil pengkajian dijadikan bahan usulan ke Menteri
pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia di Jakarta melalui Koordinator
Perguruan Tinggi Swasta (Kopertis) Wilayah X Sumbar-Riau-Jambi-Kepri di Padang.

Berdasarkan evaluasi yang dilakukan oleh Kopertis Wilayah X Padang pada bulan
Februari 1999 di Dumai dan diperkuat dengan Rekomendasi Kopertis Wilayah X Padang
Nomor; 270/010/KL/1999 tanggal 9 April 1999, maka usulan Pendirian Sekolah Tinggi
[lmu Administrasi (STIA) Lancang Kuning Dumai diterima oleh Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan dengan mengeluarkan Surat Keputusan No. 131/D/0/1999 tanggal 22 Juli
1999, tentang Pendirian Sekolah Tinggi limu Administrasi (STIA) Lancang Kuning Dumai
di Dumai dan Pemberian Status Terdaftar kepada 2 (dua) Program Studi yaitu limu
Administrasi Negara dan llmu Administrasi Niaga dengan jenjang Pendidikan Strata 1
(5.1) Berdasarkan Surat Keputusan tersebut, maka dilaksanakan penerimaan
Mahasiswa yang dimulai Tahun Akademis 1999/2000, dan saat ini terhitung Tahun
Akademis 2018/20109.

Sistem Perkuliahan yang diterapkan berpedoman dengan Kurikulum Nasional

yaitu Sistem Kredit Semester (SKS), dengan beban mata kuliah berjumlah 54 mata
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kuliah (146 SKS) dan ditambah tugas akhir mahasiswa melakukan penelitian
(pembuatan Skripsi), dalam proses perkuliahan dilakukan pagi, sore dan malam yang
disebabkan Sekolah Tinggi Ilmu Administrasi (STIA) Lancang Kuning Dumai yang telah

berdiri 20 tahun telah mampu melaksanakan kegiatan perkuliahan pada pagi hari.

1.3 Landasan Hukum

Kurikulum merupakan keseluruhan dari kegiatan pembelajaran mahasiswa,
pedoman Program Studi llmu Administrasi Niaga dalam merencanakan, melaksanakan,
memonitor dan mengevaluasi seluruh kegiatannya untuk mencapai tujuan Program
studi. Mengacu pada Keputusan Menteri Pendidikan Nasional No. 232/U/2000
Tentang Pedoman Penyusunan Kurikulum Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar
Mahasiswa, Kurikulum pendidikan tinggi adalah seperangkat rencana dan pengaturan
mengenai isi maupun bahan kajianan pelajaran serta cara penyampaian dan
penilaiannya yang digunakan sebagai pedoman penyelenggaraan kegiatan belajar-
mengajar di perguruan tinggi.

Kurikulum yang dirancang untuk diterapkan di perguruan tinggi berisikan
keterangan atau penjelasan yang mencakup kompetensi lulusan dalam
pengembangan bidang ilmu, tingkat pemahaman tentang bidang lainnya, kemampuan
mengkomunikasikan hasil pemikiran dan karyanya secara lisan dan tertulis,
kemampuan menggunakan pengetahuan dan keterampilannya dalam kawasan
keahliannya untuk menemukan jawaban dan atau memecahkan masalah kompleks
termasuk yang memerlukan pendekatan lintas disiplin ilmu.

Pemerintah telah menetapkan kebijakan terkait dengan penyusunan kurikulum
di perguruan tinggi yaitu Kepmen No. 232/U/2000 Tentang Pedoman Penyusunan
Kurikulum Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa. Keputusan ini
diberlakukan untuk menggantikan Kepmendikbud No. 056/U/1994. Kurikulum
menurut Kepmen No. 232/U/2000 meliputi kurikulum inti dan kurikulum institusional.
Kurikulum inti merupakan kelompok bahan kajian dan pelajaran yang harus dicakup
dalam suatu Program studi yang dirumuskan dalam kurikulum yang berlaku secara

nasional.
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Kurikulum inti terdiri atas kelompok mata kuliah pengembangan kepribadian;
kelompok mata kuliah yang mencirikan tujuan pendidikan dalam bentuk penciri ilmu
pengetahuan dan keterampilan; keahlian berkarya; sikap berperilaku dalam berkarya;
dan cara berkehidupan masyarakat; sebagai persyaratan minimal yang harus dicapai
peserta didik dalam penyelesaian suatu program studi. Kurikulum institusional
merupakan sejumlah bahan kajian dan pelajaran yang merupakan bagian dan
kurikulum pendidikan tinggi; terdiri atas tambahan dan kelompok ilmu dalam
kurikulum inti yang disusun dengan memperhatikan keadaan dan kebutuhan
lingkungan serta ciri khas perguruan tinggi yang bersangkutan. Kurikulum inti
perguruan tinggi mencakup kelima kelompok mata kuliah tersebut di atas, dengan
persentase 40-80%. Kurikulum institusional dapat mencakup keseluruhan atau
sebagian dari kelima kelompok mata kuliah tersebut.

Berdasarkan ketentuan Kepmen No. 232/U/2000, Menteri Pendidikan Nasional
mengeluarkan Keputusan No. 045/U/2000 Tentang Kurikulum Inti Perguruan Tinggi.
Keputusan ini ditujukan sebagai rambu-rambu dalam penyusunan kurikulum inti. Pada
Kepmen No. 045/U/2000 diperkenalkan istilah kompetensi, yaitu seperangkat
tindakan cerdas, penuh tanggungjawab yang dimiliki seseorang sebagai syarat untuk
dianggap mampu oleh masyarakat dalam melaksanakan tugas-tugas di bidang
pekerjaan tertentu. Disebutkan pula bahwa, kompetensi lulusan sebuah Program studi
meliputi: 1) kompetensi utama, 2) kompetensi pendukung, dan 3) kompetensi lain
yang bersifat khusus dan gayut dengan kompetensi utama.

Kurikulum Program studi llmu Administrasi Niaga pada Sekolah Tinggi limu
Administrasi (STIA) Lancang Kuning Dumai saat ini merupakan berbasis kompetensi.
Pembaharuan kurikulum akan dilakukan melalui mekanisme peninjauan dan
pengembangan kurikulum yang dilakukan Program Studi setiap 5 (Lima) tahun sekali
yang dilakukan melalui tahapan monitoring, evaluasi dan focus group discussion
bersama stakeholders dalam penetapan kurikulum selanjutnya agar sesuai dengan

kebutuhan pengguna pada dunia kerja serta Asosiasi IImu Administrasi Bisnis Indonesia
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(AIABI). Peninjauan dan pengembangan kurikulum harus terus dilakukan sebagai
upaya untuk bisa menyesuaikan dengan tuntutan dunia pekerjaan dan profesionalitas.

Searah dengan pentingnya pengakuan kompetensi, pemerintah telah
mengeluarkan Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 8 tahun 2012 tentang
Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia (KKNI). Kerangka Kualifikasi Nasional adalah
kerangka penjenjangan kualifikasi kompetensi yang dapat menyandingkan,
menyetarakan dan mengintegrasikan antara bidang pendidikan dan bidang pelatihan
kerja serta pengalaman kerja dalam rangka pemberian pengakuan kompetensi kerja
sesuai dengan struktur pekerjaan di berbagai sektor.

Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia telah menetapkan sembilan jenjang
kualifikasi yang dimulai dari jenjang 1 (satu) sebagai jenjang terendah sampai dengan
jenjang 9 (Sembilan) yang merupakan jenjang tertinggi. Setiap level pada jenjang
kualifikasi dapat diraih melalui jalur pendidikan formal pelatihan kerja maupun
pengalaman kerja. Diberlakukan KKNI menghendaki pendidikan formal untuk dapat
menunjukkan akuntabilitasnya dalam menghasilkan lulusan sesuai dengan strata yang
diprogramkan.

Kurikulum berbasis Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia (KKNI) Program studi
yang disusun merupakan kerangka penjenjangan kualifikasi kompetensi yang dapat
menyandingkan, menyetarakan dan mengintegrasikan antara bidang pendidikan dan
bidang pelatihan kerja serta pengalaman kerja dalam rangka pemberian pengakuan
kompetensi kerja sesuai dengan struktur pekerjaan diberbagai sektor, berdasarkan:

1. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 8 Tahun 202 tentang Kerangka
Kualifikasi Nasional Indonesia;

2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 73
tahun 2013 Tentang Penerapan Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia Bidang
Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 49 Tahun 2014 Tentang

Standar Nasional Pendidikan Tinggi;
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4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 154 Tahun 2014
Tentang Perubahan Nomenklatur Program Studi;

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 114
Tahun 2014 Tentang Organisasi dan Tata Kerja;

6. Hasil rumusan Kurikulum Forum Pimpinan Perguruan Tinggi atau asosiasi
profesi masing-masing Program studi;

7. Panduan Penyusunan Kurikulum Pendidikan Tinggi Tahun 2016.

2. Visi, Misi, tujuan dan Strategi Program Studi llmu Administrasi Niaga

2.1 Visi

“Menjadi Sekolah Tinggi Yang Unggul Dalam Pengembangan Illmu Administrasi,
Teknologi, Dan Sumberdaya Manusia Yang Bertamadun Pada Tahun 2039 Di Tingkat

Nasional”.

2.2 Misi

a. Menyelenggarakan pendidikan dan pengajaran di bidang ilmu administrasi
yang tamadun.

b. Menyelenggarakan penelitian yang terpublikasi di bidang ilmu administrasi
yang tamadun.

c. Menyelenggarakan pengabdian kepada masyarakat yang terpublikasi di bidang
ilmu administrasi yang tamadun.

d. Menyelenggarakan kerjasama secara nasional dan internasional di bidang ilmu

administrasi yang tamadun.

2.3 Tujuan
Untuk mengimplementasikan Visi dan Misi Program studi IImu Administrasi
Niaga STIA Lancang Kuning yang telah dituangkan, maka dirumuskan dalam tujuan
yang ingin dicapai adalah sebagai berikut:
a. Menghasilkan lulusan yang bermoral dan beretika dalam bidang Administrasi

Niaga;
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b. Menghasilkan lulusan yang memiliki kompetensi unggul dalam bidang bisnis;

c. Menghasilkan lulusan yang mandiri, solutif, dan beretika baik dalam bidang
bisnis;

d. Menghasilkan karya ilmiah yang berorientasi internasional khususnya bidang
bisnis;

e. Menyelenggarakan forum ilmiah bertaraf nasional dan internasional sebagai
diseminasi kegiatan riset bidang bisnis;

f.  Meningkatkan peran sivitas akademika Program Studi llmu Administrasi Bisnis
dalam menyelesaikan masalah sosial khususnya bidang bisnis.

g. Menghasilkan model strategi dan kebijakan bisnis tepat guna yang unggul dan
kompetitif yang mampu mendukung pertumbuhan bisnis dan ekonomi;

h. Mengembangkan budaya kecendekiawanan dalam bidang administrasi bisnis.

2.4 Strategi

a. Meningkatkan moral dan etika mahasiswa sejak dibangku perkuliahan dengan
menerapkan pendidikan karakter berdasarkan UU No. 20 tahun 2003 yang
menyebutkan bahwa fungsi dari pendidikan Nasional adalah untuk
mencerdaskan dan membentuk karakter bangsa;

b. Meningkatkan pengetahuan dan keterampilan pada bidang Administrasi Niaga
melalui perkuliahan, penelitian dan pelatihan dalam bidang bisnis yang
orientatif;

c. Meningkatkan pengetahuan dan keterampilan dalam merencanakan,
melaksanakan, mengimplementasikan bidang keilmuan yang solutif dan
berguna bagi masyarakat;

d. Meningkatkan pengetahuan, keterampilan, sikap dalam menerapkan keilmuan,
perkuliahan dan pelatihan serta publikasi keilmuan bidang bisnis baik nasional
maupun internasional;

e. Meningkatkan kerjasama dengan stakeholders (dunia industri, perguruan tinggi

lainnya) dalam hal praktik kerja atau magang dan pertukaran mahasiswa untuk

meningkatkan kemampuan mahasiswa dalam bidang softskill dan hardskill agar
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siap dan mampu bersaing pada dunia kerja dan memiliki kompetensi sesuai

dengan kebutuhan industri.

3. Kurikulum dan Tracer Study
3.1 Kurikulum

Perkembangan bisnis dewasa ini menghadirkan tantangan sekaligus peluang bagi
para pebisnis baru. Kurikulum Program Studi llmu Administrasi Niaga disusun guna
mempersiapkan mahasiswa mengenali berbagai aspek bisnis sebagai bagian dari
sistem sosial, perpaduan bisnis fundamental, kecerdasan sosial, entrepreneurial dan
keterampilan bisnis spesifik untuk pembentukan kompetensi terkait fungsi, proses,
dan organisasi bisnis. Pengetahuan bisnis komprehensif dikembangkan sinergis
dengan kejelian melihat peluang bisnis melalui penerapan dan pengembangan
kurikulum pada Program Studi Ilmu Administrasi Niaga. Sistem Penilaian Hasil Belajar
Mahasiswa
Catatan: Presensi ketidakhadiran maksimal 3 (tiga) kali dari 16 kali pertemuan.

Ketidakhadiran melebihi batas ketentuan akan menghapus peluang untuk
mendpaatkan nilai Maksimum.

No Indikator Penilaian Bobot Penilaian

1. | Etika/Sikap 15%

2. | Tugas Kelompok/Presentasi 10%

3. | Tugas Individu 10%

4. | Presensi 15%

5. | UTS 20%

6. | UAS 30%
JUMLAH 100%

Penilaian akhir menggunakan pendekatan PAP (Penilaian Acuan
Patokan)/PAN (Penilaian Acuan Norma) dengan ketentuan sebagai berikut:

Skor Nilai Mutu Nilai Kualitatif
85-100 4 A Baik Sekali
65-84 3 B Baik
45-64 2 C Cukup Baik
25-44 1 D Kurang Baik

<25 0 E Tidak Lulus

10
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Penilaian didapatkan dari:
Tugas Bobot Total Bobot Keterangan
e Ujian Tengah Semester/ UTS 0 0 Kriteria Penilaian
(Kognitif)-Individu 30% 30%x NAMK Presentase dan Makalah
e Ujian Tengah Semester/ 1. Originalitas
209 20%x NAMK . .
UAS (Kognitif)-Individu 0% 0%x 2. Tingkat kesulitan
e Tugas Terstruktur/Proses 3. Penggunaan
10% 10%x NAMK
(Kognitif)-Individu ° X Bahasa
e Absensi (afeksi)- Individu 15% | 15%x NAMK 4. Clarity

5. Penggunaan
10% 10%x NAMK standar

6. Penggunaan

15% 15%x NAMK referensi

7. Penyajian
gambar, grafik,
dan secara
keseluruhan
UTS dan UAS
menggunakan
pendekatan PAP
NAMK= Nilai
Akhir Mata
Kuliah

e Makalah/Presentase/proses
(Psikomotorik)-Kelompok

e Sikap (Afeksi) selama
perkuliahan

JUMLAH 100% 30%x NAMK

A.  Struktur Kurikulum dan Deskripsi Matakuliah

KODE
NO MATA MATA KULIAH SKS KET
KULIAH

Semester | (Satu)
1 SIA-111 Azas-Azas Manajemen (Teori) 3 MKK
2 SIA-112 Pengantar limu Politik (Teori) 3 MKK
3 SIA-113 Pengantar Sosiologi (Teori) 3 MKK
4 SIA-114 Pengantar llmu Ekonomi (Teori) 3 MKK
5 SIA-117 Bahasa Inggris (2 Teori) (1 Praktik) 3 MKK
6 SXS-111 Pendidikan Agama 2 MPK

Jumlah 17

Semester Il (Dua)
1 SIA-121 Bahasa Indonesia (Teori) 2 MKK
2 SIA-122 Dasar-Dasar Logika (Teori) 2 MKK
3 SIA-123 Pengantar Komputer (1 Teori) (2 Praktik) 3 MKK
4 SXS-121 IImu Alamiah Dasar (Teori) 2 MPK

11
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KODE
NO MATA MATA KULIAH SKS KET
KULIAH
5 SXS-122 Pendidikan Pancasila (Teori) 2 MPK
6 SIA-212 Sistem Ekonomi Indonesia (Teori) 3 MKK
7 SAB-211 Pengantar llmu Adm. Niaga (Teori) 3 MKB
Jumlah 17
Semester Il (Tiga)
1 SIA-211 Sistem Politik Indonesia (Teori) 3 MKK
2 SIA-122 Sistem Sosial Budaya Indonesia (Teori) 3 MKK
3 SAB-222 Akuntansi | (2 Teori) (1 Praktik) 3 MKB
4 SIA-221 Pengantar Statistik Sosial (Teori) 3 MPK
5 SAB-223 Administrasi Perpajakan (2 Teori) (1 Praktik) 3 MKB
6 SAB-221 Organisasi Dan Manajemen (Teori) 3 MKB
Jumlah 18
Semester IV (Empat)
1 SIA-222 Metode Penelitian Sosial (2 Teori) (1 Praktik) 3 MKK
2 SAB-222 Akuntansi Il (2 Teori) (1 Praktik) 3 MKB
3 SAB-224 Sistem Informasi Manajemen (Teori) 3 MKB
4 SXS-221 Kewiraan/Pendidikan Kewarganegaraan (Teori) 2 MPK
5 SAB-225 Komunikasi Bisnis (Teori) 2 MKB
6 SAB-226 Analisis Bisnis (Teori) 3 MKB
Jumlah 16
Semester V (Lima)
1 SAB-318 Perilaku Organisasi Bisnis (Teori) 3 MKK
2 SAB-312 Ekonomi Moneter & Bank (Teori) 3 MKB
3 SAB-313 Akuntansi Biaya (2 Teori) (1 Praktik) 3 MKB
4 SAB-319 Teori Organisasi Bisnis (Teori) 3 MPK
5 SAB-320 Adm. Dan Manajemen Produksi (Teori) 3 MKB
6 SAB-325 Adm. Dan Manajemen Pemasaran (Teori) 3 MBB
7 SAB-326 Kepemimpinan Bisnis (Teori) 3 MPB
Jumlah 21
Semester VI (Enam)
1 SAB-321 Manajemen Sumber Daya Manusia (Teori) 3 MKB
2 SAB-322 Kebijakan Bisnis (Teori) 3 MKB
3 SAB-323 Metode Penelitian Adm. (2 Teori) (1 Praktik) 3 MKB
4 SAB-324 Analisa Laporan Keuangan (2 Teori) (1 Praktik) 3 MKB
5 SPB-321 Human Relation (Teori) 3 MPB
6 SPB-322 Perdagangan Internasional (Teori) 3 MPB
7 SPB-323 Sistem Laporan Perpajakan (Teori) 3 MPB
Jumlah 21
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KODE
NO MATA MATA KULIAH SKS KET
KULIAH
Semester VII (Tujuh)
1 SAB-411 Manajemen Resiko/Asuransi (Teori) 3 MKB
2 SAB-412 Seminar Administrasi Bisnis (2 Teori) (1 Praktik) 2 MKB
3 SAB-413 Kebijakan & Strategi Produksi (Teori) 3 MKB
4 SAB-416 Kebijakan & Strategi Bisnis (Teori) 3 MKB
5 SAB-415 Kewirausahaan (1 Teori) (2 Praktik) 3 MKB
6 SPB-417 Adm. Dan Manajemen Proyek (Teori) 3 MKB
Jumlah 17
Semester VIl (Delapan)
1 SAB-421 Etika Bisnis (Teori) 3 MKB
2 SAB-423 Perencanaan & Pengembangan Bisnis (Teori) 3 MKB
3 SPB-421 Ekonomi Manajerial (Teori) 3 MPB
4 SPB-423 Magang (1 Teori) (3 Praktik) 4 MBB
5 SPB-424 Skripsi (2 Teori) (4 Praktik) 6 MBB
Jumlah 19
Total 146

Deskripsi Mata Kuliah Inti Prodi Administrasi Niaga

Kode

Matakuliah

Deskripsi Matakuliah

SIA 111

Azas — Azas
Manajemen

Mata kuliah ini mengantar mahasiswa ke kerangka dasar
Manajemen. Pembahasan dimulai dengan pengertian dasar
manajemen sebagai unsur administrasi, manajemen
sebagai ilmu dan atau seni. Pendekatan-pendekatan ilmu
manajemen, unsur-unsur dasar manajemen, selanjutnya
dibahas fungsi-fungsi dasar manajemen mulai dari
perencanaan sampai dengan fungsi pengawasan. Setelah
mengikuti mata kuliah ini mahasiswa dapat memahami
konsep-konsep dasar, ilmu dan teknik manajemen dan
memberikan pengetahuan fundamental yang mendasari
sistem manajemen yang meliputi perencanaan,
pengorganisasian,  pengawasan dan  pengambilan
keputusan dalam proses manajemen

SIA 114

Pengantar limu
Ekonomi

Matakuliah yang diselenggarakan untuk membantu
mahasiswa dalam memahami prinsip-prinsip ilmu ekonomi
yang terutama membahas bagaimana cara mengatasi
permasalahan dalam ekonomi dari segi makro dan mikro
ekonomi.

SIA 212

Sistem Ekonomi
Indonesia

Mata kuliah ini mempelajari materi-materi yang berkaitan
dengan permasalahan pembangunan ekonomi di
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Indonesia. Dimulai dari proses akumulasi, alokasi,
demografi, dan distribusi, serta dilanjutkan dengan strategi,
peran, serta kebijakan dalam dan luar negeri.

SAB 211

Pengantar limu
Administrasi Niaga

Mata kuliah ini bertujuan untuk memberikan pemahaman
kepada mahasiswa mengenai ilmu administrasi niaga, yang
meliputi teori Administrasi dan fungsi-fungsi perniagaan.
Materi yang disajikan dalam mata kuliah ini meliputi
pengertian bisnis, pengertian dan peran entrepreneur,
manajer dan karyawan dalam bisnis, lingkungan bisnis,
etika dan hukum bisnis, kepemimpinan dan komunikasi
dalam bisnis, pengelolaan manusia dan kelompok, struktur
dan kultur organisasi, teknologi informasi, pemasaran,
manajemen penjualan dan hubungan pelanggan,
manajemen operasi, manajemen sumber daya manusia,
dan akuntansi dan keuangan. Dalam mata kuliah ini dibahas
pula kaitan antara bisnis dengan lingkungannya,
kompleksitas yang dihadapi dunia bisnis dewasa ini, serta
arah perkembangan ilmu administrasi bisnis dalam dunia
yang cepat berubah dewasa ini.

SIA 221

Pengantar Statistik
Sosial

Mata kuliah ini memperkenalkan konsep statistik sosial,
mengkaji kedudukan statistik dalam penelitian sosial,
distribusi frekuensi, penyajian data, statistik deskripsi,
inferensial, parametrik non parametrik, pengolahan data
untuk penelitian Administrasi dan Sosial. Setelah mengikuti
mata kuliah ini, mahasiswa diharapkan mampu memahami
konsep  statistik  deskriptif, statistik  inferensial,
mengaplikasikan konsep rerata, standar deviasi, median,
modus, banyak kelas, rentangan, panjang interval, interval
kelas, nilai tengah setiap interval kelas, frekuensi absolut,
frekuensi relatif, visualisasi histogram, mengaplikasikan uji
normalitas data melalui uji Lilliefors, kontribusi skor butir
tes terkait dengan standar deviasi total, langkah-langkah
penentuan nilai c2, mengaplikasikan langkah-langkah
penentuan koefisien r, serta mengaplikasikan langkah-
langkah penentuan nilai t-hitung.

SAB 223

Administrasi
Perpajakan

Mata  kuliah  Administrasi  Perpajakan  mencoba
menjelaskan perpajakan sebagai sebuah disiplin ilmu.
Pembahasan perpajakan pada mata kuliah ini lebih
menekankan pada fungsi pajak sebagai sebuah sumber
pembiayaan pembangunan dan pelayanan pemerintahan.

SAB 221

Organisasi dan
Manajemen

Mata kuliah organisasi dan manajemen ini membahas
pemahaman berbagai usaha mencapai suatu tujuan
tertentu melalui kegiatan orang lain, juga dapat
mengetahui pentingnya manajemen bagi pengelolaan
organisasi, aspek-aspek yang dilakukan manajemen serta
fungsi-fungsi manajemen yang meliputi perencanaan,
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pengorganisasian,  koordinasi, motivasi  karyawan,
pengawasan termasuk juga pengambilan keputusan.

SIA 222

Metode Penelitian
Sosial

Mata kuliah metode penelitian sosial ini membahas
tentang landasan filosofis dan konseptual dalam
perancangan penelitian sosial, Kepada mahasiswa
diberikan pemahaman paradigmatik tentang ilmu
pengetahuan, membaca teori, mengkonstruksi teori dalam
hipotesis dan bagaimana menggunakan teori sebagai
landasan di dalam mengkaji fenomena sosial.

SAB 222

Akuntansi |

Mata kuliah ini memberikan gambaran bagaimana suatu
transaksi keuangan perusahaan jasa dan dagang diproses
dalam Sistem Informasi Akuntansi yang akan digunakan
oleh Stakeholder  dalam membuat keputusan,
mengidentifikasikan, mencatat transaksi dan kontrol
terhadap Persediaan dan Kas. Juga memberikan
pemahaman kepada mahasiswa, untuk kajian teoritis
mahasiswa akan dibekali konsep dasar akuntansi, prinsip
akuntansi dan standar akuntansi yang berlaku di Indonesia
sebagai pedoman dalam menyusun laporan keuangan.
Untuk kajian teknis mahasiswa akan dibekali Proses
Penyusunan Laporan Keuangan untuk Perusahaan Jasa dan
Perusahaan Dagang.

SAB 222

Akuntansi Il

Mata kuliah ini membahas bagaimana proses/siklus
akuntansi perusahaan manufaktur, komponen akun yang
terdapat di dalam Laporan Posisi Keuangan seperti Akun
Kas (Rekonsiliasi Bank dan Kas Kecil), Persediaan (Metode
Perpetual, Periodik, FIFO, LIFO, Average), Piutang
(Cadangan Kerugian Piutang), Asset Tetap (Metode
Penyusutan).

SAB 224

Sistem Informasi
Manajemen

Mata kuliah Sistem Informasi Manajemen ini membahas
tentang konsep Sistem Informasi Manajemen dan
pemanfaatannya serta pengelolaan sumber daya informasi
sebagai keunggulan kompetitif organisasi. Mata kuliah ini
juga memberikan pemahaman kepada mahasiswa tentang
bagaimana memanfaatkan sistem informasi sebagai alat
bantu dalam proses pengambilan keputusan manajemen.

SAB 225

Komunikasi Bisnis

Mata Kuliah komunikasi bisnis ini menjelaskan teknik
berkomunikasi yang efektif dalam konteks bisnis agar
mahasiswa dapat memahami dan menjelaskan hakikat dan
teknik komunikasi bisnis yang efektif. Melalui mata kuliah
ini para mahasiswa memperoleh pengetahuan tentang:
hakikat komunikasi bisnis, bentuk-bentuk komunikasi
bisnis, faktor-faktor yang menentukan keberhasilannya,
serta bagaimana merancang dan melaksanakan
penyampaian pesan yang efektif kepada para pemangku
kepentingannya. Setelah mengikuti mata kuliah ini
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diharapkan mahasiswa mampu merancang pesan
komunikasi bisnis dan menyampaikan secara efektif.

SAB 226

Analisis Bisnis

Mata kuliah analisis bisnis ini membahas kepada konsep
analisis bisnis yang mencakup peranan analis bisnis dalam
pengambilan keputusan, analisis risiko, serta teknik-teknik
mengumpulkan, menyimpan, mengatur, dan
mengkonstruksi data yang dibutuhkan.

SAB 318

Perilaku Organisasi
Bisnis

Mata kuliah perilaku organisasi bisnis ini membahas aspek
teoritis dan konseptual mengenai perilaku individu dan
kelompok dalam konteks dinamika organisasi agar
mahasiswa dapat memahami dan mengidentifikasi perilaku
individu, perilaku kelompok, dan dinamika organisasi dalam
upaya peningkatan produktivitas dan kepuasan kerja.

SAB 312

Ekonomi Moneter
dan Bank

Mata kuliah ekonomi moneter dan bank ini memberikan
pemahaman tentang konsep dan analisis kritis tentang
konsep dan aplikasi masalah-masalah di bidang moneter.
Dalam mata kuliah ini berisi tentang materi seperti, uang,
suku bunga, pasar modal, analisis struktur keuangan, Bank
Sentral dan Bank Umum, Kebijakan moneter, Sistem
keuangan konvensional dan sistem keuangan syariah.

SAB 313

Akuntansi Biaya

Mata kuliah akuntansi biaya ini membahas akuntansi biaya
dan beberapa pengertian dasar siklus akuntansi biaya dan
laporan harga pokok barang yang diproduksi, akuntansi
biaya bahan baku, akuntansi biaya tenaga kerja, akuntansi
biaya overhead pabrik, sistem harga pokok pesanan, sistem
harga pokok proses, sistem harga pokok lanjutan, produk
bersama dan produk sampingan. Pembelajaran di
akuntansi biaya juga membahas konsep perusahaan
manufaktur, akuntansi biaya, pemilahan biaya, pembuatan
jurnal transaksi, posting ke buku besar, menyusun kartu
persediaan, menyusun laporan harga pokok produksi, dan
membuat laporan keuangan.

SAB 319

Teori Organisasi
Bisnis

Mata kuliah Teori organisasi bisnis ini membahas dan
mempelajari  mengenai  teori  organisasi bisnis
(perusahaan). Teori organisasi membahas tentang struktur,
ukuran, serta bentuk-bentuk pada organisasi bisnis
(perusahaan). Mata kuliah ini bertujuan untuk memahami
suatu proses kegiatan yang dilakukan untuk mencapai
tujuan melalui entitas sosial (organisasi) yang terstruktur,
terkoordinasi dan berkelanjutan.

SAB 320

ADM dan
Manajemen Produksi

Mata kuliah ini membahas tentang sistem produksi dan
manajemen  produksi  serta  ukuran  kinerjanya,
perancangan/penyempurnaan sistem produksi,
pengendalian faktor produksi (material, tenaga kerja,
mesin, serta peralatannya).
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SAB 325

ADM dan
Manajemen
Pemasaran

Mata kuliah ini membahas model-model konsep
pemasaran baik barang, jasa, maupun ritel, dengan
pembelajaran mengenai perencanaan strategis, orientasi
pasar dan kepuasan serta mempertahankan nilai
pelanggan, pengumpulan informasi pasar, analisis peluang
pasar, perilaku konsumen, kondisi pasar, menghadapi
persaingan pasar, mengidentifikasi segmen dan memilih
pasar sasaran, penetapan posisi dan diferensiasi produk,
siklus hidup produk, dan semua bauran pemasaran
mengikuti perkembangan ilmu, kasus, dan kondisi yang
terkini.

SAB 326

Kepemimpinan
Bisnis

Mata kuliah kepemimpinan bisnis ini memberikan
pemahaman pada pengetahuan, keterampilan dan
kemampuan kepada mahasiswa tentang definisi, ruang
lingkup dan teori kepemimpinan, berperilaku sebagai
pemimpin bisnis, pembentuk kepemimpinan, motivasi
dalam kepemimpinan, pengenalan diri, gaya
kepemimpinan, pengambilan keputusan, nilai-nilai
universal kepemimpinan bisnis, dan pemimpin bisnis yang
kreatif.

SAB 321

Manajemen
Sumberdaya
Manusia

Mata kuliah manajemen sumber daya ini mempelajari
kepada pemahaman konsep dan kasus terkait MSDM.
Cakupan pembahasan mata kuliah ini meliputi; lingkungan
SDM, pengadaan dan persiapan SDM, penilaian dan
pengembangan SDM, kompensasi SDM dan topik-topik
khusus dalam MSDM. Mahasiswa dikembangkan untuk
mampu memahami konsep MSDM serta mampu
menganalisis kasus-kasus yang berkaitan dengan MSDM.

SAB 322

Kebijakan Bisnis

Mata kuliah kebijakan bisnis ini membahas tentang fungsi
dan tanggung jawab pimpinan perusahaan dalam
menghadapi problema yang mempengaruhi karakter dan
keberhasilan perusahaan secara keseluruhan. Mata kuliah
ini juga memberikan pemahaman tentang materi
mengenai: pengertian seputar kebijakan dan strategi bisnis,
dimulai dari pengenalan lingkungan bisnis, baik internal
maupun eksternal, cara mendiagnosis lingkungan bisnis
melalui pendekatan SWOT,; daur hidup produk (PCL),
Boston Consultant Group, GE dan chain value, Mata kuliah
ini juga membahas materi mengenai visi, misi, dan tujuan
perusahaan, dan beberapa strategi yang dapat diaplikasi
dalam kondisi yang berbeda.

SAB 323

Metode Penelitian
ADM

Mata kuliah metode penelitian administrasi ini membahas
tentang usaha penerapan metode penelitian administrasi
guna memahami dan menguraikan hakekat penelitian
dalam konteks proses yang melibatkan kegiatan berpikir,
menuangkan pikiran, mengumpulkan data, mengolah data
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yang kemudian dilaporkan dalam suatu tulisan yang
bersifat analitis.

SAB 324

Analisa Laporan
Keuangan

Mata kuliah Analisa Laporan Keuangan ini membahas
analisa-analisa terhadap laporan keuangan dan proses
menginterpretasikan hasil analisa laporan keuangan suatu
perusahaan. Materi yang akan dibahas meliputi ruang
lingkup dan tujuan analisa laporan keuangan, bentuk-
bentuk laporan keuangan, analisa perbandingan laporan
keuangan, analisa trend, analisa common size, analisa rasio,
analisa sumber dan penggunaan modal kerja, analisa
sumber dan penggunaan kas, analisa break even, analisa
perubahan pendapatan, analisa keputusan investasi modal,
analisis pilihan pembiayaan

SPB 321

Human Relation

Mata kuliah human relation ini membahas hakikat manusia
dalam  hubungan organisasi, human relation dalam
organisasi, administrasi dan manajemen, manusia dalam
dinamika kelompok, motif dan motivasi, human
relation dalam teori dan praktek, budaya kerja,
membangun tim dan komunikasi yang efektif, pelayanan
prima, etika dan moral.

SPB 322

Perdagangan
International

Mata kuliah ini memberikan pemahaman tentang
peraturan-peraturan mengenai perdagangan internasional
yang termasuk di dalamnya Indonesia. Berisi mengenai
aspek-aspek dalam perdagangan internasional serta proses
yang harus dilalui dalam perdagangan internasional, juga
membahas Pengetahuan, keterampilan dan kemampuan
kepada mahasiswa mengenai aplikasi prinsip-prinsip
perdagangan internasional, melihat peluang , manfaat dan
peran perdagangan internasional , teori-teori yang dapat
diaplikasikan dalam kegiatan perdagangan internasional
dan potensi agribisnis Indonesia.

SPB 323

Sistem Laporan
Perpajakan

Mata kuliah sistem laporan perpajakan ini membahas
berbagai peraturan perpajakan yang berlaku serta
pengaruhnya perusahaan dan penyajian kewajaran
penyajian  laporan keuangan suatu perusahaan.
Pembahasan tidak hanya menekankan pada penguasaan
peraturan perpajakan namun juga menekankan bagaimana
aplikasi peraturan tersebut dalam perusahaan. Perpajakan
akan  menyajikan  kerangka (framework) untuk
memberikan pengetahuan berkenaan dengan sistem
perpajakan di Indonesia dan perhitungan masing-masing
jenis pajak yang meliputi PPh, PPN & PPnBM, Rekonsiliasi
Fiskal, penyusunan SPT Tahunan Wajib Pajak Orang Pribadi
(WP OP) dan Wajib Pajak Badan, serta undang-undang /
peraturan terbaru dari masing-masing jenis pajak.

SAB 411

Manajemen Risiko

dan Asuransi

Mata kuliah Manajemen Risiko dan Asuransi ini membahas
mengenai Ruang Lingkup Manajemen Risiko dan Asuransi,
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Pengertian Risiko, Manajemen Risiko, Fungsi Manajemen
Risiko, Prinsip-prinsip Pengidentifikasian Risiko, Daftar
Kerugian Potensial, Prinsip-prinsip Pengukuran Risiko, dan
Penanggulangan Risiko. Asuransi: Dampak Asuransi
Terhadap Kehidupan Sosial Ekonomi, Beberapa Prinsip
Dasar Dalam Asuransi, Pengelolaan Bisnis Asuransi, Premi
Asuransi, Asuransi Terhadap Kerugian Tidak Langsung,
Asuransi Kebakaran, Asuransi Kendaraan Bermotor, dan
Asuransi Transportasi.

SAB 412

Seminar Administrasi
Bisnis

Mata kuliah seminar administrasi bisnis ini membahas
pada konsep melatih dan menguji kemampuan
mahasiswa dalam mempersiapkan artikel atau
makalah serta kemampuan mempresentasikan materi
tersebut. Materi yang dibahas mencakup; teknik
pembuatan artikel atau makalah, teknik penyajian
atau penyusunan proposal penelitian dan presentasi
proposal. Setelah mengikuti mata kuliah ni diharapkan
mahasiswa mampu mempersiapkan dan merumuskan
artikel dan proposal penelitian.

SAB 415

Kewirausahaan

Mata kuliah kewirausahaan ini membahas bagaimana
menciptakan dan mengembangkan usaha agar dapat
menjadi wirausaha yang berhasil dan beretika. Mata kuliah
ini membahas tentang inti dan hakekat kewirausahaan,
disiplin ilmu, objek studi dan perkembangannya,
karakteristik dan ciri kewirausahaan, faktor pemicu,
pengelolaan peluang usaha, pengelolaan, pembuatan studi
kelayakan dan etika bisnis serta prinsip-prinsip usaha yang
baik. Setelah mengikuti mata kuliah ini diharapkan
mahasiswa memahami konsep-konsep dasar
kewirausahaan, menerapkan dan mengembangkan.

SPB 417

Administrasi dan
Manajemen Proyek

Mata kuliah administrasi dan manajemen proyek ini
bertujuan untuk mempelajari apa yang disebut dengan
proyek, serta proses-proses yang terlibat dalam
pengaturan sebuah proyek, termasuk perencanaan,
penyusunan, motivasi dan pengendalian sumber dayanya
serta prosedur dan cara-cara untuk pemenuhan tujuannya.
Mata kuliah ini berfokus pada pembelajaran mengenai
langkah-langkah pelaksanaan proyek yang baik, serta
faktor-faktor yang terlibat di dalamnya, baik faktor
pendukung maupun hambatannya. Melalui mata kuliah ini,
diharapkan mahasiswa dapat memahami tata cara eksekusi
proyek yang optimal sehingga pada akhirnya dapat
menerapkannya dalam proyek yang nyata.

SAB 421

Etika Bisnis

Mata kuliah etika bisnis ini membahas perlunya
peningkatan kepekaan etis di kalangan dunia bisnis guna
menjamin keberlangsungan bisnis secara jangka panjang.
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Mata kuliah ini menjelaskan teknik analisis “stakeholders”
untuk mencapai keseimbangan antara kinerja ekonomis
dan kinerja etis. Kepedulian karyawan, pelanggan,
masyarakat sekitar, umat manusia, generasi penerus dan
lingkungan alam; sikap menjunjung tinggi hukum tidak saja
cukup untuk meningkatkan kinerja etis, hak asasi manusia
dan keadilan perlu dijadikan patokan etis untuk mengukur
perilaku administrator bisnis.

SAB 423

Perencanaan dan
Pengembangan
Bisnis

Mata kuliah perencanaan dan pengembangan ini mengkaji
teori dan aplikasi pengembangan bisnis. Lebih fokusnya
kepada pengembangan bisnis yang kreatif dan inovatif
serta memiliki kemungkinan pertumbuhan yang tinggi di
masa depan. Pembahasan materi mencakup tiga unsur
yang saling terkait: perencanaan bisnis (business planning),
desain bisnis (business design), hingga persuasi serta
penyajian proposal bisnis di depan para calon investor.

SPB 421

Ekonomi Manaijerial

Mata kuliah ekonomi manajerial ini memberikan
pengetahuan, keterampilan dan kemampuan kepada
mahasiswa mengenai aplikasi prinsip-prinsip mikro
ekonomi untuk pengambilan keputusan manajerial,
meliputi analisis dan peramalan permintaan, analisis
produksi dan biaya, penetapan harga, struktur pasar, risiko
dan ketidakpastian serta penganggaran modal. Mata Kuliah
ini  juga memberikan kemampuan analisis kepada
mahasiswa dengan menggunakan teori ekonomi dan
teknik-teknik analisisnya. Pokok bahasan pada mata kuliah
ini meliputi: Optimasi ekonomi, konsep penawaran dan
permintaan, analisis permintaan, estimasi permintaan,
teori produksi, analisis biaya dan manfaat, penetapan
harga, struktur pasar.
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